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一、pad 端秒批秒办系统简介 

Pad 端秒批秒办系统由济南市行政审批局投入研发。致

力于疫情期间减少群众外出，为办理个体工商户、企业的设

立登记的群众提供便利。能够实现在 pad 端填写相关信息、

上传身份证明材料、手机认证签名、后台智能审批、业务人

员根据申请进行营业执照邮寄等功能，达到进一步优化营商

环境，提高政务服务能力，提升企业登记注册便利度的目的。 

Pad 端秒批秒办系统目前支持平板 Android 8.0 及以上操

作系统，分辨率适用于大多数 Android 系统平板。支持济南

市局有限公司（自然人独资）设立登记；支持市中区、天桥

区、历城区、平阴区四个区县个体工商户、个人独资企业、

有限公司（自然人独资）三种企业类型的设立登记，支持历

下区、槐荫区、长清区、章丘区、济阳区、莱芜区、钢城区、

商河县、南山区九个区县个人独资企业、有限公司（自然人

独资）两种企业类型的设立登记。 
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二、Pad 端秒批秒办系统操作流程简述 

1、个体工商户开业登记操作流程： 
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2、有限公司（自然人独资）/个人独资企业操作流程： 
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三、Pad 端秒批秒办系统下载说明 

1、使用 pad 中扫码功能扫描下述二维码（若 pad 无自带扫码功能，可以下

载 uc 浏览器，使用 uc 浏览器中的扫一扫进行扫码）； 

 

图 3.1 济南企业注册秒批秒办（试运行）下载二维码 

2、扫码成功后选择普通下载（普通安装），若选择安全下载（安全安装）可

能会下载扫码软件所推荐的其他安全软件导致无法安装使用； 

3、下载成功后点击安装，安装结束后该软件图标为下图所示，点击打开，

按照下述操作流程进行办理相关业务。 

 

图 3.2 济南企业注册秒批秒办图标 
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四、个体工商户设立操作手册 

1、扫描二维码进行下载 

2、用户登录 

2.1、用户注册： 

若用户尚未注册请先进行注册 

 

 

2.2 用户登录： 

请先选择所办理企业的登记区县，依次填写用户名、密码、验证码后

点击下一步。 
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3、选择申办的企业类型 

3.1 点击个体工商户开业登记 

 

3.2 仔细阅读郑重承诺后点击下一步 
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3.3 根据是否需要名称自主申报点击相应按钮。 

 

4、点击名称自主申报：仔细阅读企业名称自主申报使用承诺书，点

击下一步（选择直接设立请跳过本环节直接阅读第 5步） 
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4.1 名称自主申报，填写完成后点击下一步 

 

5、基本信息填写（选择直接设立企业名称为****）填写完成后点击

下一步； 
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6、身份证信息上传环节，拍照时会有身份证号提取识别等功能，请

将身份证水平拍摄，并提高拍摄照片亮度。 

 

 

7、所有身份证材料上传完成后点击下一步，进入认证签名环节。 
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8、中途退出后可以在申报进度查询中继续办理 

 

 

9、智能审批通过后请到相关单位打印营业执照或等待执照邮寄，快

递信息在以下地方查看。 
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五、有限公司（自然人独资）/个人独资企

业操作手册 

1、扫描二维码进行下载 

2、用户登录 

2.1、用户注册： 

若用户尚未注册请先进行注册 

 

 

2.2 用户登录： 

请先选择所办理企业的登记区县，依次填写用户名、密码、验证码后
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点击下一步。 

 

3、选择申办的企业类型 

3.1 点击企业开业登记 

 

3.2 仔细阅读郑重承诺后点击下一步 
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3.3 点击一人有限公司申报 

 

仔细阅读企业名称自主申报使用承诺书，点击下一步 

 

4、名称自主申报，填写完成后点击下一步 
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5、基本信息填写 
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6、填写完成后点击下一步进入身份证信息上传环节，拍照时会有身

份证号提取识别等功能，请将身份证水平拍摄，并提高拍摄照片亮度。 

 

 

7、所有身份证材料上传完成后点击下一步，进入认证签名环节。 
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8、若中途退出可在申报进度查询中继续办理 

 

 

9、智能审批通过后请到相关单位打印营业执照或等待执照邮寄，快

递信息在以下地方查看。 
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